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Załącznik do uchwały nr 35  

Senatu Politechniki Opolskiej z dnia 04.11.2020 r. 

 

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej w Politechnice Opolskiej w Opolu 

§ 1.  

Podstawa prawna 

Podstawę prawną Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej w Politechnice Opolskiej 

w Opolu, stanowią: 

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 85, z późn. zm.); 

2) ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. – Prawo własności przemysłowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 

286, z późn. zm.); 

3) ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.  

z 2019 r. poz. 1231, z późn. zm.); 

4) ustawa dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2134, z późn. 

zm.); 

5) ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1010, z późn. zm.); 

6) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320); 

7) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740). 

§ 2.  

Pojęcia i definicje 

Użyte w Regulaminie określenia oznaczają: 

1) Regulamin – niniejszy regulamin; 

2) jednostka organizacyjna – katedra, jednostki pozawydziałowe Uczelni; 

3) kierownik jednostki organizacyjnej – kierownik katedry, kierownik/dyrektor jednostki 

pozawydziałowej Uczelni; 

4) opiekun infrastruktury badawczej (opiekun IB) – osoba lub osoby wyznaczone przez 

kierowników jednostek organizacyjnych; 

5) pracownik – osoba zatrudniona w Uczelni na podstawie umowy o pracę lub mianowania;  

6) student – osoba kształcąca się na stacjonarnych lub niestacjonarnych studiach pierwszego 

lub drugiego stopnia w Uczelni, jednolitych studiach magisterskich. Do uczestników 

studiów podyplomowych (słuchaczy) oraz osób odbywających staże oraz stypendia w 

Uczelni stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące studentów; 

7) doktorant – uczestnik studiów doktoranckich w Uczelni, również uczestnik szkół 

doktorskich, a także osoba realizująca  pracę doktorską w Uczelni, niebędąca jej 

pracownikiem; 

8) podmioty wewnętrzne – jednostki organizacyjne Uczelni; 

9) podmioty zewnętrzne – podmioty korzystające z infrastruktury badawczej Uczelni na 

zasadach komercyjnych, inne niż pracownicy, studenci i doktoranci; 

10) infrastruktura badawcza Uczelni (IB) – aparatura naukowo-badawcza (środki trwałe  

i wyposażenie), oprogramowanie wykorzystywane do prac naukowo – badawczych, prac 

rozwojowych i usług badawczych oraz laboratorium, pomieszczenie (lub jego części) 

związane z możliwością wykorzystywania aparatury naukowo – badawczej znajdującej się 

w Uczelni; 
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11) komercyjne wykorzystanie infrastruktury badawczej – odpłatne korzystanie  

z infrastruktury badawczej do prowadzenia badań naukowych lub usług badawczych oraz 

komercjalizacji; 

12) obowiązki wynikające ze stosunku pracy – zadania wynikające z regulaminu pracy, z 

zakresu przypisanych czynności lub z polecenia przełożonego, mieszczącego się w 

obowiązkach pracowniczych; 

13) Uczelnia – Politechnika Opolska; 

14) wydział – jednostka dydaktyczno-badawcza Uczelni. 

§ 3.  

Zakres podmiotowy Regulaminu 

Postanowienia Regulaminu mają zastosowanie do:  

1) pracowników Uczelni; 

2) osób niepozostających z Uczelnią w stosunku pracy, w tym do: doktorantów i studentów; 

3) podmiotów wewnętrznych; 

4) podmiotów zewnętrznych. 

§ 4.  

Zakres przedmiotowy Regulaminu 

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni określa zasady udostępniania IB 

przez Uczelnię pracownikom, doktorantom i studentom, podmiotom wewnętrznym  

i zewnętrznym w celu korzystania z IB przy prowadzeniu badań naukowych lub prac 

rozwojowych, w tym komercyjnego wykorzystania IB. 

§ 5. 

Zasady udostępniania przez Uczelnię infrastruktury badawczej 

1. Uczelnia udostępniania infrastrukturę badawczą nieodpłatnie pracownikom, doktorantom 

i studentom do prowadzenia badań naukowych lub prac rozwojowych związanych                        

z wykonywaniem obowiązków pracowniczych lub w związku z realizacją procesu 

dydaktycznego. 

2. Uczelnia udostępnia IB podmiotom zewnętrznym na podstawie umów. 

3. Uczelnia może udostępniać odpłatnie IB na zasadach komercyjnych. 

§ 6. 

Prawa pracowników, doktorantów i studentów w zakresie korzystania  

z infrastruktury badawczej 

1. Każdy pracownik, student lub doktorant korzystający z infrastruktury  badawczej Uczelni 

odpowiedzialny jest osobiście za jej stan, prawidłowe przechowywanie i zabezpieczenie 

przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginięciem oraz kradzieżą, a także za używanie 

zgodnie z przeznaczeniem, z uwzględnieniem zasad racjonalnego gospodarowania, 

obowiązujących norm technicznych i eksploatacyjnych oraz ma obowiązek 

natychmiastowego zgłoszenia bezpośredniemu przełożonemu lub opiekunowi jej 

uszkodzenia, zaginięcia lub kradzieży. 
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2. Pracownik, student lub doktorant może wnioskować do kierownika jednostki organizacyjnej 

o udostępnienie IB, będącej na jego wyposażeniu, dla celów komercyjnych, niezwiązanych 

z wypełnianiem obowiązków pracowniczych lub zadań związanych z procesem 

dydaktycznych, na zasadach wynikających z § 10. Wzór wniosku o udostępnienie IB 

stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 

3. Pracownik, student lub doktorant przed przystąpieniem do korzystania z IB zobowiązany 

jest do zapoznania się i przestrzegania przepisów BHP i ochrony P.POŻ oraz zasad 

korzystania z danej IB. 

§ 7. 

Obowiązki kierownika jednostki organizacyjnej oraz opiekuna infrastruktury 

badawczej 

1. Do obowiązków kierownika jednostki organizacyjnej, na wyposażeniu której znajduje się 

infrastruktura badawcza należy m.in.: 

1) zapewnienie aby pomieszczenie, w którym zainstalowana jest IB spełniało wszystkie 

wymogi pomieszczeń do instalacji aparatury naukowo-badawczej lub innego 

wyposażenia; 

2) wyznaczenie opiekuna IB i wprowadzenie do jego zakresu czynności obowiązków 

wynikających z § 7 ust. 2; 

3) przeszkolenie opiekuna IB z zasad korzystania i obsługi IB; 

4) dopilnowanie założenia ewidencji czasu pracy IB w momencie wykorzystania jej do 

celów komercyjnych (załącznik nr 2a do Regulaminu); 

5) dopilnowanie założenia ewidencji czasu pracy urządzeń zakupionych do celów 

dydaktycznych w momencie wystąpienia konieczności wykorzystania ich do celów 

komercyjnych (załącznik nr 2b do Regulaminu); 

6) podpisywanie ewidencji czasu pracy, o których mowa w pkt 4 i 5; 

7) bieżąca współpraca z opiekunem IB;  

8) wydawanie zgody na korzystanie z IB na podstawie wniosków składanych przez 

kierowników innych jednostek organizacyjnych Uczelni lub podmiotów 

zewnętrznych; 

9) ustalanie warunków realizacji komercyjnego wykorzystania IB; 

10) ustalanie priorytetów w harmonogramie pracy przy wykorzystaniu IB; 

11) przygotowywanie danych będących podstawą do wystawienia faktury i ustalenie 

wysokości opłat za usługi korzystania z IB, na podstawie regulacji obowiązujących            

w Uczelni; 

12) współpraca z sekcją ds. bezpieczeństwa i higieny pracy i p.poż. Uczelni,                                      

w opracowaniu instrukcji BHP i ochrony p.poż. związanej z korzystaniem                                 

z infrastruktury badawczej; 

13) odpowiedzialność materialna za aparaturę naukowo-badawczą znajdującą się na 

wyposażeniu jednostki organizacyjnej; 

14) współpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykorzystywania 

infrastruktury badawczej do celów komercjalizacji;  

15) współpraca z Biurem Obsługi Badań Naukowych w przypadku wykorzystywania 

infrastruktury badawczej do celów badań naukowych i prac rozwojowych; 

16) współpraca z Biurem Projektów Europejskich w przypadku chęci wykorzystania do 

celów  komercyjnych IB zakupionej ze środków Unii Europejskiej; 
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17) współpraca z Działem Gospodarczo-Technicznym w celu oszacowania kosztów 

mediów i utrzymania powierzchni.  

 

2. Do obowiązków opiekuna infrastruktury badawczej, należy: 

1) prowadzenia ewidencji czasu pracy IB. Wzór ewidencji czasu pracy IB stanowią 

załączniki nr 2a i 2b do Regulaminu; 

2) współpraca z kierownikiem, o którym mowa w ust. 1, w zakresie ustalania warunków 

realizacji komercyjnego wykorzystania IB; 

3) zgłaszanie do kierownika jednostki organizacyjnej potrzeb związanych z utrzymaniem 

IB w stanie umożliwiającym prawidłowe eksploatowanie IB; 

4) dbanie o serwisowanie IB lub innego wyposażenia; 

5) prowadzenie wewnętrznych szkoleń z zakresu zasad korzystania z IB będącej pod jego 

opieką; 

6) niezwłoczne zgłaszanie do kierownika jednostki organizacyjnej wszystkich awarii  

i nieprawidłowości w funkcjonowaniu IB oraz monitorowanie terminów jej naprawy; 

7) uczestniczenie w szkoleniach z obsługi nowo zakupionej aparatury naukowo-

badawczej lub innego wyposażenia organizowanych przez autoryzowane serwisy; 

8) opiniowanie i weryfikacja wniosku o udostępnienie IB. 

§ 8. 

Obowiązki dziekana 

Do obowiązków dziekana, należy: 

1) przestrzeganie zapisów wynikających z niniejszego Regulaminu na wydziale;  

2) akceptacja wniosku o udostępnienie IB znajdującej się na wydziale; 

3) zabezpieczenie w budżecie wydziału środków finansowych na utrzymanie IB w stanie 

pozwalającym na jej funkcjonowanie; 

4) zapewnienie funkcjonowania IB lub infrastruktury dydaktycznej, zakupionej w ramach 

projektu, po jego zakończeniu, w sposób zgodny z zapisami umowy o dofinansowanie. 

§ 9. 

Zasady  korzystania  z infrastruktury badawczej przez podmioty zewnętrzne 

1. IB może zostać udostępniona odpłatnie podmiotom zewnętrznym, w przypadku gdy nie 

będzie to kolidować z wykonywaniem zadań Uczelni, w szczególności w zakresie 

działalności naukowo-badawczej, dydaktycznej i innych przyjętych zobowiązań. 

2. Pierwszeństwo w dostępie do komercyjnego wykorzystania IB mają pracownicy zatrudnieni 

w jednostce organizacyjnej, na wyposażeniu której IB się znajduje. 

3. Odpłatne udostępnienie IB może nastąpić po złożeniu przez podmiot zewnętrzny wniosku 

do Sekcji Aparatury (wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu). Kierownik 

Sekcji Aparatury przekazuje wniosek do kierownika jednostki organizacyjnej właściwego 

ze względu na lokalizację IB. Po uzyskaniu akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej, 

oraz upoważnionej osoby, zostaje zawarta umowa o udostępnieniu IB, która podlega 

obowiązkowej rejestracji w Biurze Organizacyjno-Prawnym. Jednostka udostępniająca IB 

przekazuje do Sekcji Aparatury kopię zawartej umowy. 
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4. Warunki komercyjnego wykorzystania infrastruktury badawczej określa każdorazowo 

umowa, którą w imieniu Uczelni zawiera rektor bądź osoba przez niego upoważniona na 

podstawie pełnomocnictwa. Projekt umowy przygotowuje kierownik jednostki 

organizacyjnej udostępniającej infrastrukturę badawczą do celów komercyjnych                                 

i zatwierdza bezpośredni przełożony kierownika. 

5. Realizacją i rozliczeniem umowy, zajmują się wyznaczone osoby w jednostkach 

organizacyjnych, którym powierzono IB, zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu. 

6. Udostępnienie oraz zwrot udostępnionej IB następuje po podpisaniu przez obydwie strony 

protokołu zdawczo-odbiorczego. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu. 

7. Organizacją pracy przy wykorzystaniu infrastruktury badawczej zajmują się opiekunowie 

infrastruktury badawczej. 

§ 10. 

Opłaty za korzystanie z infrastruktury badawczej 

1. Korzystanie z IB do celów komercyjnych oraz pobieranie opłat z tytułu jej użytkowania 

odbywa się zgodnie z regulacjami wewnętrznymi Uczelni. 

2. Wysokość opłat za komercyjne korzystanie z IB jest zgodna z kalkulacją sporządzoną przez 

kierownika jednostki organizacyjnej w uzgodnieniu z Kwesturą i Sekcją Aparatury                      

i z uwzględnieniem stawki godzinowej lub dziennej wyliczonej według poniższych zasad: 

1) wynajem dla podmiotów wewnętrznych, pracowników, doktorantów i studentów – bez 

kosztów obsługi, uwzględnia się, co najmniej: 

a) koszty amortyzacji, 

b) koszty eksploatacyjne / materiałowe, o ile występują, 

c) koszty pośrednie, 

d) zysk; 

2) wynajem przez podmioty zewnętrzne poza terenem Uczelni – bez kosztów obsługi, 

uwzględnia się wszystkie koszty, o których mowa w pkt 1; 

3) wynajem przez podmioty zewnętrzne na terenie Uczelni – bez kosztów obsługi, 

uwzględnia się wszystkie koszty, o których mowa w pkt 1, a także: 

a) koszty mediów, 

b) koszty utrzymania powierzchni; 

4) udostępnienie IB wraz z obsługą świadczoną przez pracowników Uczelni lub                                

z opracowaniem uzyskanych wyników, w kalkulacji opłat należy uwzględnić dodatkowe 

koszty obsługi, tj. koszty wynagrodzeń pracowników wraz z pozapłacowymi kosztami 

pracy (składki ZUS i in.). 

3. Cenę udostępnienia IB, o której mowa w § 10 ust. 2 wylicza się wg wzoru: 

 

Cena udostępnienia: 
𝐶𝑢 = 𝐾𝑏 + 𝐾𝑝 + 𝑍𝑦𝑠𝑘 + 𝑉𝐴𝑇 

gdzie: 

Kb – koszty bezpośrednie, 

Kp – koszty pośrednie, zgodnie z uchwałą nr 122 Senatu Politechniki Opolskiej z  dnia 31 maja 

2017 r., 

Zysk – zgodnie  z uchwałą nr 122 Senatu Politechniki Opolskiej z  dnia 31 maja 2017 r. 

 Propozycję kalkulacji kosztów stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu. 

4. Podstawę rozliczenia wykorzystania IB stanowić będzie: 

1) między jednostkami organizacyjnymi Uczelni – nota księgowa, jeśli prowadzą 

odrębne badania;  
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2) w stosunku do podmiotu zewnętrznego – faktura VAT. 

5. Przychody uzyskane z tytułu wykorzystania IB zasilają poszczególne jednostki 

organizacyjne zgodnie z regulacjami wewnętrznymi Uczelni. 

6. Wykaz IB przeznaczonej do wykorzystania znajduje się m. in. w Bazie Aparatury oraz w 

Bazie Laboratoryjnej, które są częścią Bazy Wiedzy PLATON. 

§ 11. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem mają zastosowanie przepisy ustaw 

wymienionych w § 1 oraz przepisy wykonawcze do nich lub inne unormowania. 

2. W przypadku wykorzystania IB zakupionej ze środków Unii Europejskiej, w zależności od 

charakteru i wymagań projektu, możliwa jest modyfikacji załączników do Regulaminu.  

3. W przypadku powstania sporu, co do korzystania z IB, strony powinny dążyć do 

polubownego rozstrzygnięcia. W przypadku braku porozumienia strony sporu mogą się 

zwrócić z wnioskiem o mediację do rektora Uczelni. 

4. W szczególnych przypadkach o wysokości opłaty za udostępnienie IB decyduje rektor 

Uczelni. 

 


